INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

No. Contrato Administrativo:

029-111-2026

No. de Acuerdo de Aprobacién de
Contrato:

AC-1152-2026-029

Tipo de Servicios:

Profesionales Individuales en General

Nombres y Apellidos del Contratista:

Ménica Aracely Cap Chuluc

NIT del Contratista:

41417313

Plazo de Contratacién:

Del: 20/05/2026

Al: 31/12/2026 !

Periodo de este Informe:

Del: 01/07/2026 ,

Al: 31/07/2026

NUmero de pago

| 38

Monto a Pagar:

Q. 17,000.00

Prestados en:

Direccién General de la Secretaria de Comunicacion Social de la

Presidencia. -

A continuacion, en cumplimiento al contrato administrativo suscrito con mi persona, presento el informe
mensual donde se detallan las actividades y avances gestionados durante Julio.

Se brindé apoyo profesional en el seguimiento y revision de conformacion de expedientes de
compras bajo la modalidad de Compra Directa.,

Se brindd apoyo/profesional en el seguimiento y revisién de conformacion de expedientes de
compras bajo la modalidad de Cotizacion y Licitacion.

Se brindé apoyo profesional en la revisién de las érdenes de compra correspondientes a los pagos
realizados por la Secretarfa de Comunicacién Social de la Presidencia. -

Se brindé apoyo ‘profesional £n la revision del "Proceso de planificacion y programacion
presupuestaria para el Ejercicio Fiscal 2027 y Multianual 2027-2031 "

Se brindé apoyo profesional en la revision, andlisis y verificacion de la conformacién, integridad y
correcta documentacion de los expedientes relacionados con procesos financieros, administrativos
y de adquisiciones que ingresaron a la Direccién General para conocimiento y aprobacion de la
Directora general.

Se brindé apoyo profesional en el seguimiento y revisién de la documentacion correspondiente
para la ejecucién de cuota financiera mensual, expedientes de liquidacion de las distintas cajas
chicas, y comprobantes Unicos de registro -CUR-.
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7. Se brind6 apoyo profesional en la revision de documentos para atender requerimientos de la
auditorfa interna, relacionados a Cajas Chicas, Inventarios y area de Almacén.

Atentamente,

0|
nica Aracely Jap Chuluc
DPIl: 2462677120301
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