INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL"/

No. Contrato Administrativo 029-094-2026

No. de Acuerdo Administrativo de Aprobacién de | AC-810-2026-029

Contrato:

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratista: Andrea Cecilia Veliz De Paz

Plazo de contrataciéon | Del: O1 de abril del afio | Al: 31 de agosto del afio 2026
2026

Periodo de este | Del: O1 de mayo del afio | Al: 31 de mayo del afio 2026

informe: 2026 7 l

Numero de pago 2/5

Monto por pagar Q. 15000.00

Prestados en: Despacho de la Subsecretaria de la Secretaria de Comunicacién Social de la
Presidencia.

A continuacién, se presenta informe mensual donde se detallan las actividades y avances
gestionados durante el periodo de mayo:

1. Se brindé apoyo’ técnico en el seguimiento y monitoreo de compromisos, procesos y
cronogramas  establecidos, contribuyendo al cumplimiento oportuno de actividades
institucionales mediante la verificacién constante de avances, identificacion de pendientes
y seguimiento a fechas clave previamente definidas.

2. Se brindd apoyo técnico en la revisién de documentos entre ellos reporte de horas extras,
facturas e informes mensuales del personal del Despacho Superior, verificando la
consistencia, integridad y cumplimiento de requisitos formales, lo que facilitd su remision y
seguimiento administrativo de manera eficiente.

3. Se brindd apoyo técnico en el monitoreo y seguimiento al cumplimiento de plazos de
entrega de solicitudes externas, garantizando la atencién oportuna y eficiente de los
requerimientos institucionales.

4. Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de procesos de solicitud de cooperacion y
gestiones relacionadas con proyectos institucionales, verificando avances, cumplimiento de
compromisos y coordinacién con las unidades correspondientes.

5. Se brindé apoyo técnico en la organizaciéon y coordinacion logistica de reuniones,
actividades oficiales y eventos institucionales desarrollados por el Despacho Superior.
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