INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL" /

No. Contrato Administrativo 029-090-2026

No. de Acuerdo Administrativo de Aprobaciéon de

Cortraio: AC-0810-2026-029

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratista: Jackeline Mishell Morales Rodas

Plazo de contratacién Del: 01 de abril del afio 2026 | Al: 31 de agosto del afio 2026

Periodo de este informe: | Del: 01 de junio del afio | Al: 30 de junio del afio 2026

2026 ’
NUmero de pago S/
Monto por pagar Q. 8,500.00
Prestados en la Direccién de Produccién y Logistica de la Secretaria de Comunicacién Social de la
Presidencia. /

A continuacion, se presenta informe mensual donde se detallan las actividades y avances
gestionados durante el periodo de la contratacién:

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion, registro, control y resguardo fisico y digital
de los formularios de consentimiento informado para el uso de imagen, voz y datos
personales, garantizando la adecuada gestion documental de los expedientes y el
cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Acuerdo Interno No. 074-2026.

e Se proporciond apdyo técnico en el registro y elaboracién de requisiciones de
almaceén, solicitudes de compra y demas requerimientos de bienes e insumos, velando
por el cumplimiento de los procedimientos administrativos establecidos:

e Se brindd apoyo técnico en la revision y correccion de inconsistencias identificadas en
solicitudes de caja chica, contribuyendo al cumplimiento de los requisitos
administrativos y normativos correspondientes.

e Se brindé apoyo téchico en la gestién, clasificacion, registro y control de la
correspondencia administrativa y comunicacional recibida tanto en formato fisico como
digital, facilitando su trazabilidad y oportuna atencion.

e Se proporcioné apoyo técnico en la organizacion, coordinacién y seguimiento de
reuniones con las diferentes unidades a cargo de la Direccion de Produccion y
Logistica, asegurando su adecuada planificacion, desarrollo y cumplimiento de los

objetivos establecidos.

/
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e Se proporcion6 apoyo técnico en la redaccion y elaboracion de oficios y documentos

oficiales, velando por la claridad, coherencia y formalidad de los mismos.

Atentamente,

Jackeline Mlsh orales Rodas

3046 67498 0115
/}A q.\“\) co
?~
Ve B A

LedaAna Lutfa Poneiaho
Director de Producci6n y Loglsﬂc‘a'%
Secretaria de Comunicaci6n Social de la Pres)denmst f
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