INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL"
No. Contrato Administrativo 029-082-2026
No. de Acuerdo Administrativo de Aprobacion de Contrato: AC-0613-2026-029
Tipo de Servicios: Técnicos
Nombres y apellidos de la persona contratista: Ingrid Analy Mufioz Cifuentes de Ovalle
Plazo de contratacién Del: 16 de febrero del afio 2026 | Al: 31 de agosto del afio 2026
Periodo de este informe: Del: 01 de mayo del afio 2026 | Al: 31 de mayo del afio 2026
Nimero de pago 4/7
Monto por pagar Q.8,000.00

Prestados en Unidad de Recursos Humanos de la Secretaria de Comunicacién Social de la Presidencia.

A continuacién, se presenta informe mensual donde se detallan las actividades y avances gestionados
durante el periodo de la contratacion:

e Se brindd apoyo técnico en el control fisico y digitalizacion de correspondencia enviada y
recibida.

e Se brind6 apoyo técnico en la integracién de informacién para dar respuesta a solicitudes de
informacién publica

e Se brind6 apoyo técnico en la integracién de informacion para dar respuesta al requerimiento
de Contraloria General de Cuentas, nombramiento de Auditoria No. DP-0051-2026 para
practicar Auditoria de Cumplimiento con Seguridad Limitada de Verificacién a Entidades en
esta Secretarfa, por el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2025

e Se brindé apoyo técnico en envié de constancias de ISR y Constancias de IVA al renglon
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de la Secretaria de
Comunicacién Social de la Presidencia, por medio de correo electrénico.

e Se brindd apoyo técnico en envié de boletas de devengado a los renglones 011, 021, 022,
189, y 029

e Se brindo apoyo técnico en acompafiamiento de entrevistas a 3 candidatos para la plaza
externa de Auditor y Contador.

e Se brindd apoyo técnico en acompafiamiento de entrevista a 1 candidato para la plaza
externa de Encargado de Presupuesto.

e Se brind6 apoyo técnico en otras actividades a requerimiento de la Unidad de Recursos
Humanos, dando respuesta a oficios varios,

e Se brindé apoyo técnico en la recepcién de la correspondencia en la Unidad de Recursos
Humanos.
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