INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL"
No. Contrato Administrativo 029-077-2026
No. de Acuerdo Administrativo de Aprobacién de Contrato: AC-0047-2026-029
Tipo de Servicios: Profesionales Individuales en General
Nombres y apellidos de la persona contratista: Yany Marfa Berreondo Roulet de Pérez
Plazo de contratacién Del: 02 de enero del afio 2026 Al: 31 de agosto del afio 2026
Periodo de este informe: Del: 01 de mayo del afio 2026 Al: 31 de mayo del afio 2026
Numero de pago 5de8
Monto por pagar Q. 25,000.00

Prestados en: Despacho de la Subsecretaria de Comunicacién Social de la Presidencia de la Republica.

A continuacion, se presenta informe mensual donde se detallan las actividades y avances gestionados
durante el mes de mayo:

e Se brindé apoyo profesional en la solicitud y seguimiento de examen especial de las adquisiciones de
servicios de pauta publicitaria en sus diversas modalidades, durante el ejercicio fiscal 2024 y 2026.

e Se brindé apoyo profesional en la revision del manual de Contabilidad de la Unidad Financiera.

e Se brindbé apoyo profesional en la revision de requerimientos de Contraloria General de Cuentas
solicitadas durante el mes de mayo derivada de la Auditoria Especial de Probidad por el periodo
comprendido del O1 de enero al 31 de diciembre del afio 2025.

e Se brindd apoyo profesional en el proceso de contratacién del arrendamiento de los dos edificios para
uso del personal administrativo, asistencia de Despacho y espacios de archivo.

e Se brindé apoyo profesional en la revision de circular de Servicios Generales, referente al uso y
administracion de vehiculos oficiales.

e Se brind6 apoyo profesional en requerimientos de informacion realizado por Bancada UNE.

e Se brindo apoyo profesional en el andlisis de presupuesto del grupo O para la determinaciéon de
contrataciones disponibles para el area administrativa y sustantiva.

e Se brindd apoyo profesional en la revision de circular de la Unidad de Adquisiciones, referente al
seguimiento de las compras programadas durante el primer cuatrimestre por cada una de las Unidades
Administrativas y Sustantivas.

e Se brindd apoyo profesional en la revision de contrataciones de pauta publicitaria durante el mes de
mayo.

e Se brindd apoyo profesional en la revision de actas de negociaciéon derivadas de procesos de Compra
Directa durante el mes de mayo.

e Se brindd apoyo profesional a la verificacion del mantenimiento de aires acondicionados de areas de
data center.

e Se brindd apoyo profesional en el andlisis de funciones de trabajo de areas sustantivas. z
Se brindd apoyo profesional en la revision de solicitudes y liquidaciones de viaticos y reconocimiento de
gastos, generados por el personal a cargo del Subdespacho, durante el mes de mayo. -

e Se brindd apoyo profesional al area encargada de Viaticos y Reconocimiento de Gastos de la Unidad
Financiera, respecto a la descripciéon de comisiones.

e Se brindé apoyo profesional en la revisiéon de solicitudes y liquidaciones de Caja Chica generadas por el
personal o unidades a cargo del Subdespacho, durante el mes de mayo.

g CONONIC |
Atentamente A4~ _._é‘”g\“?“s’og"’c/%
1% 5. vl e
0 d § P e 5 g
Yany Marje/Berfeondo Roulet)de Pérez kC e
DPI 2272850421601 Ve, B°® A

ARIA DE COMUNICAC
SOGIAL DE LA RE%ID NCIA iy




