INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

No. Contrato Administrativo: 029-071-2026

No. de Acuerdo de Aprobacién de AC-0034-2026-029

Contrato:

Tipo de Servicios: Profesionales Individuales en General

Nombres y Apellidos del

Contratista: Manuel Aroldo Mufioz Teo

NIT del Contratista: 78962927

Plazo de Contratacion: Del: 02/01/2026 Al: 31/08/2026
Periodo de este Informe: Del: 01/08/2026 Al: 31/08/2026
Namero de pago 8/8

Monto a Pagar: Q. 12,000.00

Unidad de Planificacion de la Secretaria de Comunicacion

Prestados en: Social de la Presidencia.

A continuacion, en cumplimiento al contrato administrativo suscrito con mi persona, presento el informe
mensual donde se detallan las actividades y avances gestionados durante el mes de agosto:

Se brind6 apoyo profesional para la revision y analisis del Protocolo Administrativo para la Atencién de
Periodistas, asi como para su vinculacién y armonizacién con el Manual de Normas y Procedimientos de
la Direccion de Relaciones Interinstitucionales.

Se brind6 apoyo profesional para la revisién y emisién de sugerencias de mejora al Reglamento de
Personal de la Unidad de Recursos Humanos.

Se brindé apoyo profesional para la revisién y emision de sugerencias de mejor al Manual de Normas y
Procedimientos de la Unidad de Informacién Pdblica

Se brindé apoyo profesional para la revisién de la Matriz Estratégica de la Politica Nacional en
Discapacidad

Se brind6 apoyo profesional para la diagramacién del Manual de Normas y procedimientos, Tomo Il —
tesoreria de la Unidad de Administracién Financiera.

Se brindé apoyo profesional para el disefio y diagramaciéon del Organigrama de la Secretaria de
comunicacién Social de la Presidencia.
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Se brindé apoyo profesional para la actualizacion del DASHBOARD de Monitoreo y Evaluacion de metas,
desarrollado en agosto con base en la informacion correspondiente al mes de julio.

Se brindé apoyo profesional en la elaboracién del Tablero de Rendicién de Cuentas, desarrollado en
agosto con base en la informacién correspondiente al mes de julio.

Se brindé apoyo profesional en la elaboracién del Informe de Direccién y Coordinacion, desarrollado en
agosto con base en la informacién correspondiente al mes de julio.
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