INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL"
No. Contrato Administrativo 029-038-2026
Acuerdo Administrativo de Aprobacién de Contratos AC-0028-2026-029
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Nombres y apellidos de la persona contratista: José Alexander Meza Catalan
NIT: 95245847
Plazo de contratacion Del: 02/01/2026 Al: 31/08/2026
Periodo de este informe: Del: 01/08/2026 Al: 31/08/2026
Numero de pago 08/08
Monto por pagar Q. 10,000.00
Prestados en: Unidad de Adquisiciones de la Secretaria de
Comunicacién Social de la Presidencia

A continuacién, en cumplimiento al contrato administrativo suscrito con mi persona, presento el informe
mensual donde se detallan las actividades y avances durante agosto del 2026:

Se brindé apoyo técnico en la conformacién de expedientes de las solicitudes de compra que
ingresan a la Unidad de Adquisiciones, que soporta el pago de expedientes de divulgacion e
informacién de las campafias de publicidad que puedan surgir.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a la ejecucién del Plan Anual de Compras del ejercicio
fiscal 2026.

Se brindé apoyo técnico en la conformacién de expedientes en las solicitudes de compra de las
modalidades de Compras Directas por Oferta Electrénica CD-046-2026, CD-078-2026, CD-079-
2026, CD-092-2026; Cotizacién Publica SCSP-CO01-2026; SCSP-C002-2026; SCSP-C003-
2026; SCSP-C004-2026; SCSP-C005-2026; SCSP-C006-2026, SCSP-C007-2026; SCSP-CO08-
2026; SCSP-C009-2026; SCSP-C010-2026, SCSP-C011-2026, SCSP-CO12-2026; SCSP-CO13-
2026; SCSP-C014-2026; SCSP-C015-2026; SCSP-C016-2026; SCSP-CO17-2026; SCSP-CO18-
2026; SCSP-C019-2026; SCSP-C020-2026; SCSP-C021-2026; SCSP-C022-2026; Licitacion
Publica: SCSP-L001-2026; SCSP-L002-2026; Negociacién Entre Entidades del Sector Piblico para
la contratacién de la péliza de seguro para vehiculos propiedad de la Secretaria de Comunicacién
Social de la Presidencia (SCSP-NO01-2026) y Extensién de Vigencia de la péliza de seguro para
vehiculos de la Secretarfa de Comunicacién Social de la Presidencia por un periodo de 3 meses
requerido en solicitud de Compra USG-125/2026 (SCSP-N003-2026) ; Arrendamiento de Bien
Inmueble ubicado en 32. Calle 5-19, zona 1, Guatemala, Guatemala, para las instalaciones de las
oficinas de las éreas administrativas por un plazo de 4 meses (SCSP-A004-2026), Arrendamiento
de Bien Inmueble ubicado en 32, Calle 5-29, zona 1, Guatemala, Guatemala, para las instalaciones
de las oficinas del area administrativas por un plazo de 18 meses (SCSP-A009-2026).
Arrendamiento de Bien Inmueble ubicado en 2da. Calle 09-06 zonal, Guatemala, Guatemala, para
las instalaciones de la bodega de la Secretaria de Comunicaciéon Social de la Presidencia por un
plazo de 6 meses (SCSP-A003-2026).

Se brind6 apoyo técnico en la revisién y conformacién de expedientes de los servicios mensuales
de Servicio de Internet Mévil Primario, Internet Mévil Secundario, Telefonia Mévil, Servicio de cuatro
(4) servidores dedicados para las paginas web, arrendamiento de bien inmueble ubicado en la 32.
Calle 5-29, zona 1, Guatemala, Guatemala, arrendamiento de bien inmueble ubicado en la 32, Calle
5-19, zona 1, Guatemala, Guatemala y arrendamiento de bien inmueble ubicado en la 2da. Calle
09-06, zona 1, Guatemala, Guatemala
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e Se brindé apoyo técnico en la ejecucion de la Cuota Presupuestaria mensual.

e Se brindé apoyo técnico/en la creacién de pre-6rdenes de compra, 6rdenes de compra y la
conformacién de las compras realizadas’bajo la modalidad de Bajas Cuantfas, Compras Directas,
Cotizacién, arrendamientos de bienes inmuebles utilizados por la Secretarfa de Comunicacién Social
de la Presidencia.

 Se brindé apoyo técnico/en las distintas reuniones que sean requeridas por el jefe de la Unidad de
Adaquisiciones.

 Se brind6 apoyo técnico en la redaccion de la distinta documentacion solicitada a la Unidad de
Adgquisiciones.

e Se brind6 apoyo técnica en capacitacion y apoyo a Juntas de Cotizacién Plblica y Licitacién Pablica.

. é@ ,

Lic. Carlos Alberto Ojeda Monterroso
Jefe de la Unidad de Adquisiciones
Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia

Atentamente,
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