INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL”
No. Contrato Administrativo 029-035-2026
No. de Acuerdo Administrativo de
Aprobacion de Contrato: AC-0028-2026-029
Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de Ila persona | Jorge Eduardo Andreu Matheu

contratista:

Plazo de | Del: 02 de enero de | Al: 31 de agosto de 2026
contratacion 2026 '

Periodo de este | Del: 01 de mayo de | Al: 31 de mayo de 2026

informe: 2026

No. de pago: 05/08

Monto por pagar: Q. 14,000.00

Prestados en: Direccion General de la Secretaria de Comunicacion Socijal de la
Presidencia

A continuacién, se presenta informe mensual donde se detallan las actividades y
avances gestionados durante el mes de mayo:

Se brindé apoyo técnico a la Unidad de Recursos Humanos con la
diagramacion de los procedimientos de “Aplicacion de Personal”,
asociados al Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de
Recursos Humanos.

Se brindé apoyo técnico a la Unidad de Recursos Humanos con la
diagramacion de los procedimientos de “Admision de Personal”, asociados
al Manual de Normas y Procedimiento de la Unidad de Recursos
Humanos.

Se brindd apoyo técnico a la Unidad de Recursos Humanos con la revisién
e incorporaciéon de cambios de los procedimientos de “Desarrollo de
Personal”, asociados al Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad
de Recursos Humanos/

Se brindé apoyo técnico a la Unidad de Planificacion con la revision e
incorporacion de observaciones del Asesor de Despacho Superior, al
Protocolo Institucional de Acoso Sexual y Laboral.

Se brindé apoyo6 técnico a la Unidad de Administracion Financiera con la
incorporacion de cambios y observaciones al Reglamento Interno de
172




Viaticos y Gastos Conexos de la Secretaria de Comunicacion Social de la
Presidencia.

Atentamente,
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