INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
RENGLON PRESUPUESTARIO 029/*OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL'

No. Contrato Administrativo

029-019-2026

No. de Acuerdo Administrativo de Aprobacién de Contrato:

AC-0044-2026-029

Tipo de Servicios:

Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratista:

Inga Zarahi Morales Molina

Plazo de contratacién

Del: 02 de enero del afo
2026

Al: 31 de diciembre del afio 2026

Periodo de este informe:

Del: 01 de junio del afio
2026

Al: 30 de junio del afio 2026

Numero de pago

6/12

Monto por pagar

Q. 9,500.00

Prestados en: Direccién de Produccién y Logistica de la Secretaria de Comunicacién Social de la

Presidencia.

A continuacion, se presenta informe mensual donde se detallan las actividades y avances gestionados
durante el periodo de la contratacién:

Se brindd apoyo técnica en el llenado del dashboard de las coberturas de agenda programadas
y no programadas por la Direccion de Produccion y Logistica, en el mes de junio de 2026.

Se brindé apoyo /técnico en la recepcion, control y ordenamiento de la correspondencia
administrativa y comunicaciones que deban ser atendidas por la Direccion de Produccion vy
Logistica en el mes de junio de 2026.

Se brind6 apoyo técnico para dar seguimiento a la reunion promovida por la Unidad de
Recursos Humanos, en la que se abordaron temas relacionados con la elaboracién de informes
del personal contratado bajo el renglon 029, asi como los lineamientos para la validacion,
gestion y pago de horas extras del personal de las diferentes unidades adscritas a la Direccién
de Produccion y Logistica, en el mes de junio de 2026.

Se brind6 apoyo técnico jpara la organizacién y seguimiento de reuniones con la Unidad de
Recursos Humanos, con el propésito de abordar asuntos relacionados con la gestion de nuevas
contrataciones, mejoras salariales y la evaluacion de la viabilidad de promociones de personal
de la Unidad de Television y la Unidad de Fotografia, en el mes de junio de 2026,

Se brindd apoyo técnico en definir procesos que garanticen el adecuado resguardo, registro y
manejo del archivo de los documentos fisicos y digitales generados por la Direccion de
Produccion y Logistica, en el mes de junio de 2026.
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Atentamente,

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion y emision de listados con los nombres del personal
comisionado de la Direccion de Produccion y Logistica, Unidad de Television, Unidad de
Fotograffa, Unidad de Logistica, Direccion de Informacion y Prensa, Direccion de Relaciones
Interinstitucionales, Direccion de Coordinacion Departamental, Servicios Generales, Unidad de

Informatica, Unidad Digital y Despacho Superior, que brindé cobertura a las comisiones/

departamentales realizadas durante el mes de mayo‘de 2026, en el mes de junio de 2026/

Se brindé apoyo.técnico en la elaboracién de nombramientos del personal de la Direccién de
Produccion y Logistica, la Unidad de Television, la Unidad de Fotografia, la Unidad de Logistica
y la Direccién de Informacién y Prensa para la cobertura de comisiones departamentales, entre
ellas la "Supervisién de tramo carretero y Ronda Departamental”, en el departamento de
Huehuetenango; la “Supervision del inicio de tramo carretero”, en el departamento de
Quetzaltenango, actividades encabezadas por el presidente de la Republica de Guatemala,
Bernardo Arévalo; y la grabacion del programa ;/Lente Viajero', en el departamento de Solola,
para su transmision en Guatemala TV y en las redes sociales del Gobierno de Guatemala, en el
mes de junio de 2026. .

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de las designaciones del personal asignado de las
unidades adscritas a la Direccién de Produccion y Logistica que dieron cobertura a las
comisiones departamentales, en el mes de junio de 2026.

Se brind6 apoyq técnico/en la elaboracion del consolidado de la agenda de coberturas y de
transmisiones diarias, de Guatemala TV y redes sociales del gobierno de Guatemala, en el mes
de junio de 2026.

Inga Zarahf Mofales Molina of COMy,,
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Leda Poneiano”

Director de Produccién y Logfstica
Secretarfa de Comunicacién Social de la Presidencla
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